HOC VIEN HANH CHINH QUOC GIA  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHAN VIEN HQC VIEN HANH CHINH Poc lip — Tw do — Hanh phiic
QUOC GIA TAI TP.HO CHI MINH

Sé:/ JL[KH-PVHCM TP. Ho Chi Minh, ngéy)f thang $ nam 2023

' KE HOACH
Thi, cham thi két thic hoc phin hoc ky II nim hoc 2022-2023 cic 16p
Dai hoc hé chinh quy tring tuyén 2019

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Can ctr Quyét dinh s6 27/QBP- TTg ngay 19/12/2022 cua Thu twéng Chinh
phu vé viéc quy dinh chirc nang nhiém vy, quyén han va co céu té chie cua Hoce
vién Hanh chinh Quéc gia:

Pé dam bao ding tién d6 dao tao, Phan vién ban hanh Ké hoach thi, chim
thi két thuc hoc phan hoc ky IT nam hoc 2022-2023 cic 16p dai hoc chinh quy
tring tuyén 2019.

2. Yéu ciu

- Cong téc t6 chire thi va chim thi dam bao dung quy ché, chinh xéc, cong
khai, cong bang;

- C6 sy phéi hop chit ché véi cac don vi dé ky thi duogce td chie an toan,
hiéu qua, ding quy dinh.

II. NOI DUNG

1. Thoi gian thi: Tir ngay 15/5/2023 dén ngay 19/5/2023 (c6 lich thi cu
thé kém theo).

2. Thoi gian cham thi va thang bao diém, phiic khao

2.1. Théi gian chdm thi: T ngay 22/5/2023 dén ngay 10/6/2023.

2.2. Théi gian thong bso diém: Trong 3 tudn sau ngay thi cudi ciing

2.3. Thoi han ndp don phic khao bai thi: Trong vong 10 ngay ké tur
ngay cong b diém thi.

3. Pia diém thi: Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai TP. H Chi
Minh, tru s& 181 Lé Dic Tho, Phuong 17, Quén Go vép, TP. Hb Chi Minh

4. N¢i dung thi : Theo lich thi ban hanh.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Khio thi va Pam bao chét lugng dao tao, bdi dudng

- Phong Khao thi va Pam bao chét lwgng dao tao, bdi dudng chu tri, phéi
hop véi cac don vi chirc ning trong Phéan vién dé to chirc ky thi theo ding quy



dinh tai Khoan 1. Diéu 26 clia “Qui dinh tam thoi vé t6 chire kiém tra, ddnh gia
hoc phé‘m trinh d§ dai hoc cia Truong Pai hoc Noi vu Ha No§i” ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 537/QD-DHNV ngay 30 théng 3 ndm 2022 cia Hiéu trudng
Trudmg Dai hoc Noi vu Ha Noi (trude ngay 01/01/2023)

- Lién hé véi cac Khoa va Trung tdm dé phdi hop trong cong tac ra dé thi
di voi cac dé thi khong cb trong ngén hang dé ciia Hoc vién.

- Lién hé véi Trung tdm Khio thi va Dam bao chit lwrong dao tao, bdi
dudng ctia Hoc vién dé nhédn @ thi, sao y va bao quéan dé thi theo ding quy dinh.

- Lién hé véi Trung tim Khao thi va Pam bao chat lwong dao tao, boi
dudng, cac Khoa thude Hoc vién td chirc cham thi theo dang quy dinh.

2. Phong Quan ly dao tao va Cong tac sinh vién

- Tiép nhin va luu trir bang diém b phan, bang diém thi két thic hoc
phén; quan ly, cap nhat diém hoc phan dé phan loai, danh gia sinh vién theo
dung quy dinh.

3. Phong Tai chinh - Ké toan

Théng bdo danh séch sinh vién thiéu hoc phi, thanh quyét toan kinh phi
theo quy dinh.

4. Phong Quan tri

- Séip xép. bd tri phong thi theo ké hoach thi.

- Chuén bj céc diéu kién phuc vu cong téc thi.

3. Cac Khoa chuyén mon, trung tam

- Tiép nhan ké hoach thi, chédm thi va phéi hop t chirc thi, chim thi két
thiic hoc phéan theo quy dinh.

- Lién hé véi giang vién, cac Khoa va Trung tim dé phdi hop trong cong
tac ra dé thi ddi voi cac dé thi khong c6 trong ngan hang dé cia Hoc vién.

- Lién hé v6i giang vién moi dé 13y diém kiém tra bo phan va chuyén vé
Phong Quan ly dao tao va cdng tc sinh vién 10 ngay trudce budi thi.

- D& xuit cén b coi thi, giam sat thi, cham thi va don dbc nhiic nhé giang
vién tham gia coi thi, gidm sét thi va chdm thi theo ké hoach.

6. Giang vién

- Lap bang diém kiém tra bd phan gdém diém kiém tra thuong xuyén va
diém kiém tra dinh ky, x4c dinh r6 sinh vién du hay khong du diéu kién dy thi
két thiic hoc phén, 1ap thanh 03 ban, 01 ban guri vé Phong Khao thi va Pam bao
chét lugng dao tao, bdi dudng, 01 ban giri vé Phong Quan Iy dao tao va Cong
tac sinh vién, 01 ban guri cac Khoa, Trung tim quan ly hoc phan trong vong 10
ngay sau khi két thiic budi giang day cudi ciing hodc 10 ngay trude budi thi.

- Nhép diém kiém tra bd phan vao phan mém quan Iy dao tao true ngay
thi 05 ngay.



7. Sinh vién cic 16p dai hoc chinh quy triing tuyén 2019

- Xem lich thi, danh sach phong thi va bang diém cac hoc phan tai Bang
thong bao va trén website cia Phéan Vién.

- Sinh vién kiém tra diém gitta ky va diéu kién dy thi trén phin mém. Moi
thic mic cta sinh vién vé diém gitra ky lién hé giao vu Khoa dé duoc giai dap.
Phong Khéo thi & DBCLDTBD khong giai dép cac van dé lién quan dén diém
giira ky va diéu kién du thi.

- Sinh vién hoan thi phai ¢6 don hoan thi, Iy do chinh ding va kém minh
chimg; phai bdo trude gio thi it nhét 15 phit (bdo cho C6 vén hoc tip hodc gido
vu Khoa) ./.

Noi nhgn: o KT GlfiM POC )
 Trung tim K'T&BBCLBTBD Hoc vien(dé ph; i R TRACH-
- Céc Khoa thugce Hoc vién (dé p/h);

- Ban Giam doc Phén vién; i
- Céc don vi thugc Phan vién (deé t/h);

- Website Phan vién;
- Luu: VT, KT&DBCLDTBD.
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