Mẫu 1.6: Báo cáo tổng kết đề án (Mẫu tham khảo)
	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH QUỐC GIA
ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ ĐỀ ÁN

BÁO CÁO TỔNG KẾT ĐỀ ÁN KHOA HỌC

(Kinh phí trích từ nguồn thu sự nghiệp của Học viện Hành chính)

TÊN ĐỀ ÁN
                             Chủ nhiệm đề án:

                             Các thành viên tham gia thực hiện đề án:

Hà Nội, năm….


MỤC LỤC

PHẦN MỞ ĐẦU

1. Sự cần thiết phải xây dựng đề án…

2. Mục tiêu, nhiệm vụ của đề án

3. Các căn cứ xây dựng đề án
4. Đóng góp của đề án

5. Kết cấu của đề án
PHẦN NỘI DUNG
1. Bối cảnh thực hiện đề án (Thực trạng và đánh giá)
2. Giải pháp thực hiện
3. Tổ chức thực hiện
PHẦN KẾT LUẬN
TÀI LIỆU THAM KHẢO

PHỤ LỤC (nếu có)

	CHỦ NHIỆM ĐỀ ÁN
(Ký, ghi rõ họ tên)
	XÁC NHẬN CỦA ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ 

ĐỀ ÁN
(Ký, ghi rõ họ tên)





Ghi chú:

Báo cáo cần đảm bảo các yêu cầu chung sau đây:

1. Báo cáo tổng kết đề án là cơ sở để đánh giá kết quả xây dựng đề án. Báo cáo tổng kết phải phản ánh đầy đủ nội dung, kết quả thực hiện.

2. Về hình thức: Báo cáo được trình bày trên khổ giấy A4, cỡ chữ 14, đóng thành quyển.

3. Tài liệu liên quan kèm theo (nếu có).
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