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Vé viée ké khai va b sung Ly lich
cong chue, vién chire va lao dong hop dong.

Kinh giri: Thu truong cac don vi thugc Hoc vién Hanh chinh.

Thuc hién cong tac ké khai va bd sung ly lich céng chire, vién chic va
lao dong hop déng hang nam theo quy dinh tai Ludt Can bd, cong chuc nam
2008; Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chtic; Luat Vién chic nam 2010; Nghi dinh
s& 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chirc va Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 cta Bo Noi
vu quy dinh vé ché do bao cao thong ké va quan ly hd so cong chire.

Ban t6 chic - Can bo yéu cau Thu trudng cic don vi thude Hoc vién
Hanh chinh nghiém tac td chirc cho cong chiec, vién chirc, ngudi lao dong cla
don vi minh ké khai, b6 sung ly lich nam 2013, cu thé nhu sau:

I. Vé ké khai, b6 sung ly lich céng chire, vién chirc va lao dong
hop df“mg

1. Muc dich, yéu cau

- B6 sung kip thoi, day du cac thong tin méi ¢o lién quan dén ban than,
quan hé gia dinh va xa hoi dé cap nhat, hoan thién hd so cong chuec, vién chuc va
lao déng hop dong phuc vu cong tac quan ly hd so theo quy dinh;

- Thu trudng don vi ¢é trach nhiém chi dao, don dbe cong chure, vién churc
va lao dong hop Idiz‘)r-l'g 'Qﬁa_'dcrn vi thuc hién viée b sung ly lich theo dung quy
dinh. | |

2. Di twgng bd suhg ly lich

- Toan thé cong chire, vién churc cua don vi;



~

- Nhitng nguoi lam viéc theo ché do hop déng lao dong khong xac dinh
thoi han (quy dinh tai Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP cua Chinh. phu) va nhiing
ngudi lam viée theo ché do hop dong lao dong xéc dinh thoi han (tir 01 dén 03
nam).

3. Noi dung

- B6 sung ly lich cong chure, vién chirc va lao dong hop dong gdm nhiing
thong tin phat sinh c6 lién quan dén ban than, quan hé gia dinh va xa hoi cua
cong chire, vién chirc va nguoi lao dong, tinh tir ngay 01/01/2013 dén ngay
31/12/2013 (theo mau 4a-BNV/2007).

- Ké khai So yéu 1y lich cong chuc, vién chuc va lao dong hop dong (theo
mau 2¢-BNV/2008).

I1. T6 chire thue hién

1. Thi trudng cac don vi thuge Hoe vién to chirc quén triét muc dich,
yéu cau, noi dung ké khai va bo sung ly lich cong chure, vién chire, lao dong hop
déng toi toan thé cong chure, vién chirc, ngudi lap dong clia don vi dé thémg nhat
nhan thirc va trién khai thuc hién nghiém tuc, trach nhiém trong don vi minh theo
quy dinh cua phép luat va huéng dan tai Cong van nay;

2. Cong chire, vién chire va nguoi lao dong ké khai, bd sung Iy lich theo
cac ndi dung yéu cau tai cac mau: Phiéu bd sung ly lich va So yéu ly lich 2c.

3. Thi truéng cac don vi thude Hoce vién tap hgp, ndp vé Phong nhan
su va Quan ly ho so (phong 212 nha A), Ban Té chirc - Cén bo dé tong hop, bdo

cdo Giam ddc Hoc vién truwoc ngay 25/4/2014.

Ban T chirc - Cén bo dé nghi Thu truéng cac don vi thudc Hoc vién thuc
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