, PhóChính thức

	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH QUỐC GIA

	LỊCH LÀM VIỆC TUẦN
(Từ 28/9/2015 - 04/10/2015)


	Ngày
	Giờ
	Sáng
	Giờ
	Chiều

	Thứ Hai
28/9
	10h00’
	* Họp Thường vụ Đảng ủy Học viện.
- Chuẩn bị và mời: Văn phòng Đảng ủy.

	14h00’
	* Họp Đảng ủy Học viện Hành chính Quốc gia.
- Chuẩn bị và mời: Văn phòng Đảng ủy.
- Địa điểm: Phòng họp B.

	Thứ Ba
29/9

	8h30’





8h30’


	* Lãnh đạo Học viện dự Họp giao ban Lãnh đạo Bộ để kiểm điểm tình hình công tác tháng 9 và triển khai nhiệm vụ công tác tháng 10 năm 2015.
- Địa điểm: Số 8 Tôn Thất Thuyết, Nam Từ Liêm, Hà Nội.

* Họp đánh giá, phân loại đơn vị, công chức, viên chức và người lao động thuộc Học viện năm 2014.
- Chủ trì: TS. Lê Như Thanh, Phó Giám đốc Thường trực Học viện.
- Chuẩn bị và mời: Ban Tổ chức - Cán bộ.
- Địa điểm: Phòng họp B.
	
	

	Thứ Tư 30/9
	8h30’






 
9h00’




10h00’
	* Họp Ban Chỉ đạo sửa đổi, bổ sung, biên soạn chương trình, giáo trinh, tài liệu  giảng dạy của Học viện.
- Chủ trì: TS. Trần Anh Tuấn, Thứ trưởng Bộ Nội vụ, Phụ trách, điều hành Học viện.
- Chuẩn bị và mời: Viện Nghiên cứu Khoa học Hành chính.
- Địa điểm: Phòng họp B.

* Khai giảng lớp CVCC mở tại trường Đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, Bộ Nội vụ.
- Chuẩn bị và mời: Khoa ĐTBDCC &TC.
- Địa điểm: Trường Đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức.

* Bế giảng lớp Lãnh đạo quản lý trong Trường Đại học, cao đẳng tổ chức tại Trường Cao đẳng Nghệ thuật Hà Nội.
* Bế giảng lớp Nâng cao năng lực quản lý văn bản tổ chức tại Trường Cao đẳng Nghệ thuật Hà Nội.
- Chuẩn bị và mời: Khoa ĐTBDCC &TC.
- Địa điểm: Trường CĐ Nghệ thuật Hà Nội.
	
	

	Thứ Năm
01/10
	
	
	
	

	
Thứ Sáu
02/10
	8h30’
	* Họp chỉnh sửa chương trình lãnh đạo, quản lý cấp Sở.  
- Chuẩn bị và mời: Khoa ĐTBDCC &TC.
- Địa điểm: Phòng họp B.
	
	

	

Thứ Bảy
03/10
	8h00’

	* Khai giảng lớp HCDN – CV tại Trung tâm GDTX tỉnh Sơn La.
- Chuẩn bị và mời: Khoa ĐTBDCC &TC.
- Địa điểm: Số 5, Tô Hiệu, Sơn La.
	
	

	
Chủ Nhật
04/10
	
	

	16h00’
	* Bế giảng lớp CVCC tại tỉnh Khánh Hòa.
- Chuẩn bị và mời: Khoa ĐTBD CC&TC.
- Địa điểm: Sở Nội vụ tỉnh Khánh Hòa.



*Ghi chú: Lịch phát hành ngày 25/9/2015.
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* Họp Hội đồng đánh giá, phân loại tổ chức, đơn vị, công chức, viên chức và người lao động năm 2014.
* Họp Hội đồng xét nâng lương trước thời hạn đối với cán bộ, công chức, viên chức do lập thành tích xuất sắc trong thực hiện nhiệm vụ năm 2014.
- Chủ trì: TS. Lê Như Thanh, Phó Giám đốc Thường trực Học viện.
- Chuẩn bị và mời: Ban Tổ chức - Cán bộ
- Địa điểm: Phòng họp B - nhà A.
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