(Mẫu 4.1)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày       tháng        năm 2016
BÁO CÁO THÀNH TÍCH CỦA CÁ NHÂN 
Đề nghị tặng …………… của ……………………………… - Năm 2016
I. Sơ lược lý lịch.

- Họ và tên: 
Tên gọi khác: 
Giới tính: 

- Sinh ngày: 

- Chức vụ hiện nay: 

+ Chính quyền:

+ Đảng:

+ Đoàn thể:

- Ngày vào Đảng: 




Chính thức:

* Tóm lược quá trình công tác:
II. Thành tích đạt được.

1. Về công tác tổ chức, quản lý đơn vị, thực hiện quyền hạn, nhiệm vụ được phân công.

2. Công tác giảng dạy và nghiên cứu khoa học của bản thân.

3. Công tác khác…

III.  Các hình thức khen thưởng đã được ghi nhận (3-5 năm gần nhất)
1. Khen trong chuyên môn.

2. Khen trong công tác Đảng.

3. Khen về công tác Công đoàn.

	Xác nhận của tổ Công đoàn
Tổ trưởng/Tổ phó
	Người viết báo cáo




(Mẫu 4.2)
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày       tháng        năm 2016
BÁO CÁO THÀNH TÍCH CỦA TẬP THỂ 
Đề nghị tặng …………… của ……………………………… - Năm 2016
I. Sơ lược đặc điểm, tình hình đơn vị.

1. Đặc điểm tình hình.

- Tổ Công đoàn ……………………… là tổ Công đoàn trực thuộc Công đoàn Học viện  Hành chính. Tổ Công đoàn có …. tổ trưởng và …. tổ phó.

- Tổng số ……… cán bộ, trong đó ………biên chế, …….. hợp đồng dài hạn và …… hợp đồng khác (ngắn hạn, thời vụ?).

- Tổng số đoàn viên hiện tại: ……..đoàn viên, trong đó có …..nữ và ….nam.

- Về trình độ chuyên môn nghiệp vụ: …/….là tiến sỹ, …../……đang làm nghiên cứu sinh, ……./……..thạc sỹ; ……/……….cử nhân và …../…..

- 

2. Chức năng, nhiệm vụ.

II. Những kết quả hoạt động đạt được.

Dưới sự lãnh đạo của Chi ủy – Chi bộ và sự quan tâm của lãnh đạo ….., trong nhiều năm liền, Tổ Công đoàn ………….đã hoàn thành tốt những nhiệm vụ được giao. Kết quả hoạt động của Tổ Công đoàn được thể hiện trên các mặt như sau:
1. Góp phần thực hiện nhiệm vụ chính trị, chuyên môn.

- Về công tác chính trị, tư tưởng: Tổ Công đoàn luôn động viên các đoàn viên phấn đấu hoàn thành nhiệm vụ chính trị được giao. Các đoàn viên trong tổ luôn có lập trường tư tưởng vững vàng, ham học hỏi, có ý thức và tinh thần trách nhiệm cao; tham gia đầy đủ, nghiêm túc các buổi học tập nghị quyết của Đảng, các buổi phổ biến pháp luật và các buổi nói chuyện thời sự do Học viện tổ chức.

- Về phối hợp thực hiện nhiệm vụ chuyên môn: …………………
Động viên toàn thể cán bộ, công nhân viên, lao động hợp đồng hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ được giao.

Với sự đoàn kết, nhất trí cao, trong nhiều năm liên tiếp (từ năm….. đến nay), đơn vị…………. luôn được đánh giá là Tập thể Lao động tiên tiến, hầu hết các đoàn viên công đoàn được công nhận danh hiệu Lao động tiên tiến.

2. Công tác chăm lo đời sống của đoàn viên, tham gia các phong trào thi đua của Học viện và các hoạt động khác.

- Tập thể đoàn viên sống chan hòa, đoàn kết, quan tâm giúp đỡ nhau cùng tiến bộ trong công tác chuyên môn, cũng như trong cuộc sống, tình cảm. 

- Việc thực hiện các chế độ thăm hỏi, trợ cấp, hiếu, hỷ, ốm đau của cán bộ, đoàn viên hoặc người nhà luôn được quan tâm, động viên kịp thời.

- Các đoàn viên của đơn vị luôn tham gia đầy đủ, nhiệt tình các hoạt động của Công đoàn Học viện, tích cực tham gia ủng hộ các cuộc vận động, chương trình xã hội từ thiện do Công đoàn Học viện phát động như: …

- Các đoàn viên tham gia sôi nổi các hoạt động văn hóa văn nghệ, thể dục thể thao do Công đoàn Học viện, Ban Nữ công, Đảng ủy Khối, Đoàn Thanh niên… phát động như: ……………………………
- Công tác chăm sóc thiếu niên nhi đồng:…………………..
3. Phát triển Đoàn viên, xây dựng tổ Công đoàn vững mạnh và tham gia xây dựng Đảng
- Kết nạp ………. Đoàn viên công đoàn;

- Thực hiện các phong trào thi đua…………………, xây dựng tổ công đoàn ………

- Thực hiện chế độ thu - nộp đoàn phí: …………….thời hạn, sổ sách, biên bản các cuộc họp công đoàn ……………
III. Các hình thức khen thưởng đã được ghi nhận (trong 3-5 năm gần nhất)
1. Khen trong chuyên môn.

2. Khen trong công tác Đảng.

3. Khen về công tác Công đoàn.

	Xác nhận lãnh đạo đơn vị
	TM. TỔ CÔNG ĐOÀN
Tổ trưởng/Tổ phó




