	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH QUỐC GIA


	LỊCH LÀM VIỆC TUẦN

(Từ 03/12/2018 - 09/12/2018)

	Ngày
	Giờ
	Sáng
	Giờ
	Chiều

	Thứ Hai

03/12
	09h30
	* Giám đốc Học viện làm việc tại cơ quan.
* Phó Giám đốc Học viện Vũ Thanh Xuân dự Lễ bế giảng lớp bồi dưỡng về quản lý nhà nước dành cho cán bộ nước Cộng hòa dân chủ nhân dân Lào.
- Chuẩn bị: Ban Quản lý bồi dưỡng.

- Địa điểm: Phòng Truyền thống Học viện.
	14h00
	* Giám đốc Học viện làm việc tại cơ quan.
* Phó Giám đốc Học viện Lương Thanh Cường chủ trì họp Hội đồng xét hỗ trợ chi phí học tập cho sinh viên các lớp Đại học ngành Quản lý nhà nước hệ chính quy khóa 16, khóa 17, khóa 18 tại Hà Nội.
- Chuẩn bị: Tổ thẩm tra; Phòng Quản lý đào tạo và Phát triển nhân lực hành chính.

- Địa điểm: Phòng họp B, nhà A.

	Thứ Ba

04/12
	08h00
	
	
	* Giám đốc Học viện làm việc tại cơ quan.


	Thứ Tư 

05/12
	08h00
	
	14h00
	* Giám đốc Học viện chủ trì họp Hội đồng đánh giá, phân loại đơn vị, công chức, viên chức và người lao động Học viện năm 2018.
- Chuẩn bị: Ban Tổ chức cán bộ.

- Địa điểm: Phòng truyền thống Học viện.

	Thứ Năm

06/12
	08h30

09h00
	* Giám đốc Học viện làm việc tại cơ quan.
* Khai mạc lớp tập huấn về tinh giản biên chế.
- Chuẩn bị: Ban Tổ chức cán bộ.

- Địa điểm: Phòng truyền thống Học viện.
* Phó Giám đốc Học viện Lương Thanh Cường chủ trì họp Hội đồng thẩm định tài liệu phục vụ kỳ thi nâng ngạch công chức lên chuyên viên cao cấp.
- Chuẩn bị: Ban Thư ký.

- Địa điểm: Phòng họp B, nhà A.
	14h30
15h00
	* Giám đốc Học viện chủ trì họp Hội đồng Lương Học viện tháng 11/2018.
- Chuẩn bị: Ban Tổ chức cán bộ.
- Địa điểm: Phòng họp B, nhà A.

* Giám đốc Học viện chủ trì họp Hội đồng xét ký tiếp hợp đồng lao động.
- Chuẩn bị: Ban Tổ chức cán bộ.

- Địa điểm: Phòng họp B, nhà A.

	Thứ Sáu

07/12
	08h00

09h00
	* Giám đốc Học viện làm việc tại cơ quan.
* Phó Giám đốc Học viện Vũ Thanh Xuân cùng lãnh đạo Phân viện  Học viện Hành chính Quốc gia tại TP. Huế làm việc với UBND tỉnh Quảng Nam về công tác bồi dưỡng.
- Chuẩn bị: Phân viện Học viện Hành chính Quốc gia tại TP. Huế.

- Địa điểm: UBND tỉnh Quảng Nam.
* Bế giảng 02 lớp bồi dưỡng Kỹ năng hoạch định và tổ chức thực thi chính sách dành cho công chức quản lý cấp vụ, cấp sở năm 2018 tại Học viện Hành chính Quốc gia.
- Chuẩn bị: Ban Quản lý bồi dưỡng.

- Địa điểm: Phòng Truyền thống Học viện.
	18h00
	* Giám đốc Học viện làm việc tại cơ quan.
* Khai giảng lớp bồi dưỡng lãnh đạo cấp phòng Trung ương Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.
- Chuẩn bị: Ban Quản lý bồi dưỡng.

- Địa điểm: Học viện Thanh Thiếu niên Việt Nam.

	Thứ Bảy 

08/12
	10h00
	* Bế giảng lớp bồi dưỡng ngạch chuyên viên cao cấp khóa IX/2018 tại Học viện Hành chính Quốc gia.
- Chuẩn bị: Ban Quản lý bồi dưỡng.

- Địa điểm: Hội trường lớn, Học viện.
	14h00
	* Khai giảng lớp bồi dưỡng ngạch chuyên viên tại Trung tâm Giáo dục thường xuyên huyện Đắk Nông, tỉnh Đắk Lắk.
- Chuẩn bị: Ban Quản lý bồi dưỡng.

- Địa điểm:  Trung tâm Giáo dục thường xuyên huyện Đắk Nông, tỉnh Đắk Lắk.

	Chủ Nhật

09/12
	
	
	
	


Chính thức
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