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QUYẾT ĐỊNH
Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn 
và cơ cấu tổ chức của ……………………………………
…………………………………………………….

GIÁM ĐỐC HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH QUỐC GIA 
Căn cứ Quyết định số 05/2018/QĐ-TTg ngày 23 tháng 01 năm 2018 của Thủ tướng Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Học viện Hành chính Quốc gia;
Căn cứ Quyết định số ……/QĐ-HCQG ngày 11 tháng 4 năm 2018 của Giám đốc Học viện Hành chính Quốc gia quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của ………………………………(đơn vị xây dựng dự thảo);
Xét đề nghị của ………………(đơn vị xây dựng dự thảo) và Trưởng Ban Tổ chức cán bộ,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Vị trí và chức năng
Điều 2. Nhiệm vụ, quyền hạn
(Các nhiệm vụ tham mưu trình bày ở phần đầu, các nhiệm vụ thực hiện trình bày ở phần cuối, các nhiệm vụ của đơn vị cấu thành phải được phủ kín các nhiệm vụ của đơn vị).
Điều 3. Lãnh đạo
1. Phòng (Bộ môn) có Trưởng phòng (Trưởng bộ môn) và không quá 02 Phó Trưởng phòng (Phó Trưởng bộ môn).
2. Trưởng phòng (Trưởng bộ môn), Phó trưởng phòng (Phó trưởng bộ môn) do Giám đốc Học viện bổ nhiệm, miễn nhiệm theo đề nghị của .....................và Trưởng Ban Tổ chức cán bộ, Trưởng phòng (Trưởng bộ môn) chịu trách nhiệm trước ........................(Trưởng đơn vị), trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Phòng (Bộ môn).
[bookmark: _GoBack]3. Các Phó Trưởng phòng (Phó Trưởng bộ môn) là người giúp việc cho Trưởng phòng (Trưởng bộ môn), thực hiện một số nhiệm vụ công tác theo sự phân công của Trưởng phòng (Trưởng Bộ môn), chịu trách nhiệm trước ............................(Trưởng đơn vị)  và Trưởng phòng (Trưởng bộ môn) về nhiệm vụ được giao.
Điều 4. Hiệu lực và trách nhiệm thi hành
1. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 
2. Bãi bỏ các quy định trước đây trái với Quyết định này.
3. Chánh Văn phòng, Trưởng Ban Tổ chức cán bộ, ........................(Trưởng đơn vị xây dựng dự thảo), Thủ trưởng các đơn vị liên quan, viên chức và người lao động thuộc .....................(đơn vị xây dựng dự thảo) chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như điều 4;
- Giám đốc Học viện;
- Các Phó Giám đốc Học viện (để biết);
- Giám đốc, các Phó Giám đốc các Phân viện
Trực thuộc Học viện;
- Các đơn vị thuộc, trực thuộc Học viện;
- Các đơn vị thuộc..........(đơn vị xây dựng dự thảo);
- Lưu: VT, TCCB,...........(đơn vị xây dựng dự thảo).
	
GIÁM ĐỐC 
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