BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN HANH CHINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUOC GIA
DU THAO QUY CHE

T6 chirc va hoat ddng ciia Hoi dong Khoa hoc va Dao tao
Hoc vién Hanh chinh Qudc gia va Hji dong Khoa hoc va Pao tao cip khoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-HCQG
ngay thang nam 2018 cia Gidm doc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua Hoi dong Khoa hoc
va Pao tao Hoc vién Hanh chinh Quéc gia (sau day goi 1a Hoi dong Khoa hoc
va Pao tao Hoc vién); Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cta cac don vi thudc va
trye thude Hoc vién (sau ddy goi 13 Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cap khoa).

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi cac Hoi dong Khoa hoc va Pao tao trong
toan Hoc vién Hanh chinh Quéc gia.

Chuong I1
HOQI PONG KHOA HQC VA PAO TAO HQC VIEN

Piéu 2. Chirc niing

Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién 1a to chirc tu van cho Giam ddc
Hoc vién v€ muc ti€u, phuong hudng, ndi dung, t6 chirc cac hoat dong khoa hoc
va dao tao, boi dudng.

Piéu 3. Nhiém vu

Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién c6 nhiém vu tu van cho Giam ddc
Hoc vién cac ndi dung sau day:

1. Muc tiéu, phuong hudng, ndi dung, ké hoach hoat dong khoa hoc dai han
va hang nam cua Hoc vién.

2. Phuong hudéng, nguyén tic to chirc, quan 1y hoat dong khoa hoc va dao
tao, boi dudng ctia Hoc vién.

3. Xay dung ddi ngii can bd khoa hoc cua Hoc vién, xac dinh hudéng uu tién
va ké hoach dao tao doi ngii can bd khoa hoc, phuong hudng hop tac va trao doi
khoa hoc trong nudc va nude ngoai.



4. Nhirng van dé khoa hoc do Chinh phu va Bo No6i vu giao cho Hoc vién.

5. Phuong huong, ké hoach, noi dung chuong trinh, gido trinh, tai liéu dao tao,
bdi dudng trong Hoc vién theo ting giai doan nham dap ung yéu cau phat trién.

6. Tu van, danh gid cac cong trinh khoa hoc cua cé nhan, t6 chuc khi Giam
ddc Hoc vién yéu cAu.

Piéu 4. Quyén va trach nhiém cia cac thanh vién Hoi dﬁng Khoa hgc
va Dao tao

1. Céc thanh vién cta Hoi dong Khoa hoc va Pao tao duge cung cip nhiing
thong tin can thiét lién quan dén hoat dong ctua Hoi dong; duoc quyén thao luan, biéu
quyét, bao luu y kién trong cac van dé thudc chirc nang, nhiém vu cua Hoi déng.

2. Cac thanh vién cua Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao co6 trach nhiém tham
du day du cac cudc hop va cong tac khac ctia Hoi ddng. Néu vang mat, phai bao
cao Thuong tryc HO1 déng hoac Chu tich Ho1 d@)ng Khoa hoc va DPao tao.

Diéu 5. Nhiém ky ciia Hoi dong

Nhiém ky cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién 1a 5 nam. Trong
nhiém ky ctia Hoi ddng, néu c6 thanh vién vi 1y do khong con tham gia Hoi
d6ng thi Giam déc Hoc vién xem xét ra quyét dinh bo sung thanh vién.

Diéu 6. S6 lwgng va thanh ph?m cia Hoi d(‘”)ng

1. Thanh vién Ho1 déng Khoa hoc - Pao tao Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia gém nhitng can b khoa hoc dai dién cho doi1 ngii can bd khoa hoc, duoc
Giam ddc Hoc vién lya chon va bd nhiém tr cac don vi giang day, nghién ctru
va quan ly trong va ngoai Hoc vién. Trong do, cac thanh vién bén ngoai Hoc
vién khong qué 1/3 tong sb thanh vién Hoi dong.

Thanh phr:fm cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién gém cac thanh
vién duong nhién va cc thanh vién bo nhiém.

Céc thanh vién duong nhién gdm Giam dbc va cac Phé Giam dbc Hoc vién;
Chu tich Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cip khoa; Vién trudng Vién nghién ciru
Khoa hoc hanh chinh; Truong khoa Khoa Sau dai hoc. Cac thanh vién duong
nhién s& thoi 13 Uy vién Hoi dong khi khong con giit cac chire vu trén day.

Céc thanh vién b6 nhiém gém mot s6 nha khoa hoc, nha quan 1y trong va
ngoai Hoc vién do Gidm ddc Hoc vién quyét dinh.

2. Ho1 déng Khoa hoc - Pao tao Hoc vién c6 sb luong thanh vién khong qua
25 thanh vién, do Giam ddc Hoc vién quyét dinh can ¢t vao tiéu chuin va co cau
cac nganh khoa hoc, cac don vi chuyén mon hién c6 trong Hoc vién va trinh do,
nang luc tu van, dap ung duoc yéu cau hoi nhap cua Hoc vién (déi vO1 thanh vién
ngoai Hoc vién).

3. Co cau cua H6i dong Khoa hoc va Bao tao Hoc vién bao gom:
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- Giam db¢ Hoc vién 1a Chu tich Hoi déng;
- Cac Pho Chu tich Hoi dong;

- Thu ky Hoi dong;

- Cac Uy vién Hoi dong.

Piéu 7. Thwong truc Hoi dfﬁng

1. Thanh phan ctua Thuong truc Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién
gém: Chu tich Hoi déng; 01 Pho Cha tich Hoi dong, 01 Thu ky Hoi dong va mot
s6 nha khoa hoc khac do Giam ddc Hoc vién chi dinh trong s6 thanh vién Hoi
déng.

2. Nhiém vu cua Thuong truc Ho1 déng va cac chic danh trong Thuong
tryc Hoi dong:

a) Thuong truc HO1 déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién c6 trach nhiém
diéu hanh thuong xuyén cac cong viée ctia Hoi déng: chudn bi chuong trinh, noi
dung va triéu tap cac ky hop cua Ho1 déng; td chirc thuc hién nhirng chu truong,
quyét dinh ctia Hoi ddng va giai quyét moi cong viée c6 lién quan dén Hoi dong
gilra cac ky hop ctia Ho1 déng.

b) Chu tich Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién phu trach chung,
trong d6 c6 ndi dung tu van vé muc tiéu, phuong hudéng, nd1 dung, chuong trinh,
ké hoach nghién ctru khoa hoc va dao tao, boi dudng can bo; chu tri cac hoi nghi
toan thé va hoi nghi thuong truc Hoi déng, két luan nhirng van dé Hoi déng thao
luan tai cac hoi nghi.

c¢) Pho Chu tich Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién gitp Chu tich Ho1
ddng vé cac hoat dong cua Hoi dong; giai quyét cong viéc va chi tri cac hoi
nghi cta thuong truc va toan thé Hoi déng khi Chu tich Ho1 déng Véng mat.

d) Thu ky Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Hoc vién c6 trach nhiém phéi
hop véi céc Uy vién Ho1 déng td chirc, dén doc, kiém tra, theo ddi, ndm tinh
hinh thuc hién cac chu truong, quyét dinh ciia Hoi dong; xay dung du thao bao
céo tong két va du thao chuong trinh, ké hoach cong tac cua Hoi dong va thuong
truc HOi dong, chuan bi cac tai liéu, diéu kién can thiét cho cac hoi nghi Hoi
dong va thuong truc Hoi dong; ghi bién ban cac hoi nghi cua Hoi dong.

Piéu 8. Pon vi chitc ning 1am nhiém vu thwong truc gitp Hi dong

Vién Nghién ciru Khoa hoc hanh chinh 1am nhiém vu thuong truc gitip viéc
Hoi déng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién.

Piéu 9. Ché d hop ciia Hoi dong

Hoi déng Khoa hoc va Bao tao Hoc vién hoat dong chu yéu thong qua cac
ky hop ctia Thuong truc va ky hop toan thé.



1. Thuong tryc Hoi dong hop dinh ky 3 thang mot 1an va co thé hop bt
thuong theo yéu cau caa Chu tich Hoi dong.

2. Hoi dong hop dinh ky 6 thang mot 1an va co thé hop bat thuong theo yéu
cau cua Chu tich Hoi ddng hodc néu co tir 1/3 s6 uy vién Hoi dong dé nghi.

3. Cudc hop Ho1 déng duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s uy vién Hoi
dong tham du. Truong hop khong thé t6 chirc hop, Vién nghién ciru Khoa hoc
hanh chinh ¢6 trach nhiém gitp Chu tich hoi dong gui vin ban xin y kién cua
cac uy vién Hoi déng vé cac van dé c6 lién quan dén nhiém vu cua Hoi déng
bang email hodc dudng cong vin truc tiép. Tat ca cac thanh vién Hoi dong co
trach nhiém guri y kién phan hoi vé Vién nghién ctru Khoa hoc hanh chinh thong
qua email hodc dudng cong van truc tiép dé Vién tong hop, trinh Chu tich Hoi
dong xem xé

4. Ngoai cac ky hop, Chu tich hoi dé)ng khoa hoc va dao tao Hoc vién co
thé 14y y kién tu van ctia cac thanh vién Thuong truc hoi dong hoic 1dy v kién tur
van ciia timg thanh vién Hoi dong.

Picu 10. Nguyén tic lam viéc va biéu quyét ciia Hoi dong

1. Nhitng van dé can lay y kién, Thu ky Hoi dong chuén bi va giri dén timg
thanh vién Hoi dong chdm nhat 1a 3 ngay truéc khi hop Hoi dong. Cac thanh
vién nghién cuu, cho y kién b:?mg van ban hoac stra chira truc tiép vao tai liu va
gui lai cho Thu ky hdi dong vao trude ngay hop Hoi dong.

2. Hoi dong 1am viéc theo nguyén tac thao luan dan chil, cac két luan hoic
nghi quyét cua Hoi dong duoc théng qua bang hinh thirc biéu quyét (cong khai
hodc bo phiéu kin). Y kién bang vin ban cta cac iy vién vang mat chi co gia tri
tham khao. Moi y kién phat biéu va kién nghi cta ty vién Hoi dong phai duoc
ghi dy di trong bién ban. Chi c6 cac két luan, nghi quyét dugc trén 50% s
thanh vién Hoi dong biéu quyét tan thanh mdi duoc xem 1a két luan, nghi quyét
ctia Hoi dong.

3. Giira hai ky hop ctia Hoi dong, cac thanh vién c6 thé dong gop v kién
cho cac hoat dong cua Hoi dong (bang thu gdp v hodc phan anh truc tiép cho
Thu ky hoi dong).

Pi¢u 11. Kinh phi hoat dong ciia Hoi dong

1. Kinh phi cho cac thanh vién Hoi dong duoc thyc hién theo Quy ché chi
tiéu nd1 bd cua Hoc vién.

2. Chi phi cho mdi ky hop Hoi dong, hop Thuong truc Hoi dong va chi phi
van phong pham cta Hoi dong do Vién Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh 1ap du
toan trinh Giam ddc phé duyét.

3. Viéc sur dung kinh phi phai tuan theo ding cac quy dinh hién hanh cua
nha nudc va cua Hoc vién.



Chuong 111
HOQI PONG KHOA HQOC VA PAO TAO CAP KHOA

Piéu 12. Pham vi t6 chirc

Cian cr vao diéu kién va yéu cau thuc tién cua tung don vi thude va truc
thudc Hoc vién, Giam dbc Hoc vién quyét dinh viéc thanh 1ap Hoi dong khoa
hoc va dao tao cta don vi d6 (sau dy goi chung 1a Hoi dong KHDT cép khoa).

Piéu 13. Chic nang

Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cap khoa 1a to chirc tu van cho Thu trudng
don vi vé muc tiéu, phuong hudng, ndi dung, t6 chirc cac hoat dong khoa hoc
dao tao, bdi dudng, xay dung do6i ngii can bd khoa hoc cua don vi.

Piéu 14. Nhiém vu

Hoi ddng Khoa hoc va Pao tao cap khoa cé cac nhiém vuy:

1. Tu vén cho Thu truong don vi vé muc tiéu, phuong hudng, ndi dung, ké
hoach va t6 chirc viéc nghién ctru khoa hoc va dao tao, boi dudng vé nganh va
chuyén nganh do don vi ddm nhi¢m;

2. Tu van cho Thu trudng don vi vé cong tac dao tao, boi dudng, st dung
doi ngli can bo khoa hoc cua don vi;

3. Tu van cho Thu trudng don vi trong viée xay dung va thim dinh chuong
trinh, dé cuong, tap bai gidng, gido trinh cia mon hoc do don vi ddm nhi¢m,;

4. Gitp Thi truéng don vi to chiic cac budi sinh hoat khoa hoc dé thao luan
va tu van vé dé cuong, ndi dung, hinh thirc cac dé tai khoa hoc cua don vi;

5. Thyc hién cac nhiém vy khac lién quan dén hoat dong KH&CN cua Hoc
vién theo yéu cau ctia Thu trudong don vi.

Piéu 15. S6 lwgng va thanh phan Hoi dong

1. Sb luong HO1 déng Khoa hoc va DPao tao cép khoa ¢c6 sd lugng thanh
vién khong qua 11 (mudi mot) nguoi.

2. Thanh phan dwong nhién ciia Hoi dong bao gom: Thu trudong don vi 1a
Chu tich Hoi dong, Thu ky Hoi dong do Chi tich cir. Céc thanh vién bao gom
thanh vién bén trong don vi va thanh vién bén ngoai don vi (néu c6). S6 luong
thanh vién hoi dong bén ngoai don vi khong qua 1/3 tong s6 thanh vién ciia Hoi
d6ng. Thanh vién bén trong don vi duoc bau cong khai trong cudc hop Lanh dao
khoa va lanh dao cac bd mon. Thanh vién bén ngoai don vi do Chu tich Hoi
dong quyét dinh. Cac su thay d6i, diéu chinh, bo sung thanh vién Hoi dong déu
dugc hop va biéu quyét cong khai trong cudc hop Hoi ddong KHPT cép khoa.



3. Thu truong don vi c6 trach nhi€ém gii danh sach Hoi déng dén Vién
Nghién ctru Khoa hoc hanh chinh dé Vién trinh Gidam déc Hoc vién ra quyét
dinh thanh 1ap hay di€u chinh, b6 sung thanh vién Hoi dong.

Piéu 16. Trach nhiém bao cdo

Dinh ky 6 thang (thang 6 va thang 12 hang nam), Hoi dong Khoa hoc va
bao tao cap khoa cé trach nhi€ém bao cao vé két qua thuc hi¢n cac nhiém vu
khoa hoc, cong nghé va tinh hinh hoat dong cua Hoi dong, gii vé Vién Nghién
ctru Khoa hoc hanh chinh dé tong hop bao cdo Gidm doc Hoc vién.

Pi¢u 17. Nhiém ky ciia Hoi dong

Nhiém ky Hoi1 déng Khoa hoc va Pao tao cép khoa trung v&i nhiém ky cia
Ho1 dong Khoa hoc va Pao tao Hoc vién.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh
trude day ve van deé nay.

Picu 19. Qua trinh thyc hién néu c6 vudng mic phat sinh, dé nghi cac don
vi, ca nhan c6 van ban gui vé Vién Nghién ctiru Khoa hoc hanh chinh dé tong
hop trinh Gidm ddc Hoc vién xem xét, quyét dinh./.
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