Mẫu 03-SK
	HỌC VIỆN HÀNH CHÍNH QUỐC GIA
(TÊN ĐƠN VỊ)

¯¯¯¯¯¯¯
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày      tháng     năm …..


BÁO CÁO MÔ TẢ SÁNG KIẾN1
Mã số2 (do Thường trực Hội đồng ghi): ...........................................................
1. Tên sáng kiến: ........................................................................................

2. Lĩnh vực áp dụng sáng kiến: (VD: Cải tiến chế độ làm việc; công tác quản lý, điều hành; nâng cao chất lượng công tác tham mưu; ứng dụng CNTT đạt hiệu quả cao trong công việc …) 


.......................................................................................................................

3. Mô tả bản chất của sáng kiến:
3.1 Tình trạng giải pháp đã biết (nêu hiện trạng trước khi áp dụng giải pháp mới; phân tích ưu, nhược điểm của giải pháp cũ để cho thấy sự cần thiết của việc đề xuất giải pháp mới nhằm khắc phục nhược điểm của giải pháp cũ):

.......................................................................................................................

3.2 Nội dung giải pháp đề nghị công nhận là sáng kiến:
- Mục đích của giải pháp: (nêu vấn đề cần giải quyết).

.......................................................................................................................

- Nội dung giải pháp (chỉ ra tính mới, sự khác biệt của giải pháp mới so với giải pháp cũ; nêu cách thức thực hiện…):

.......................................................................................................................

3.3 Khả năng và phạm vi áp dụng của giải pháp (nêu rõ ràng cụ thể khả năng áp dụng vào thực tế của giải pháp mới, có thể áp dụng cho những đối tượng, đơn vị nào, mang lại hiệu quả gì):

.......................................................................................................................

 3.4 Các thông tin cần được bảo mật (nếu có yêu cầu) ............................................
3.5. Tài liệu kèm: (nếu có) .............…......................................................................
4. Áp dụng sáng kiến (Nêu rõ cách thức, quy trình áp dụng sáng kiến vào thực tế)
5. Cam kết không sao chép hoặc vi phạm bản quyền: .....................................
6. Hội đồng sáng kiến cơ sở đã công nhận sáng kiến3  ngày….tháng… năm..…
	Thủ trưởng đơn vị 
(Xác nhận, ký, ghi rõ họ tên)
	…, ngày ... tháng... năm ........
Tác giả sáng kiến
(Ký, ghi rõ họ tên)


 
* Ghi chú:
1 Yêu cầu “Báo cáo sáng kiến” cần đầy đủ nội dung, ngắn gọn, xúc tích; độ dài báo cáo không quá 02 trang giấy khổ A4 đối với cấp cơ sở; không quá 03 trang đối với cấp Bộ; không quá 04 trang đối với sáng kiến có phạm vi ảnh hưởng toàn quốc. Trường hợp là Đề tài khoa học, quy chế, quy định cần tóm tắt khoảng 02 trang và bản sao Quyết định nghiệm thu đề tài hoặc công nhận đề tài, Quyết định ban hành quy chế, quy định kèm theo hồ sơ đề nghị công nhận sáng kiến).

2 Mã số: STT/SKCS-(tên đơn vị viết tắt). Lấy số thứ tự có 3 chữ số (VD: 001, 002...).
3 Chỉ ghi đối với sáng kiến đề nghị công nhận sáng kiến cấp Bộ.
